
IN BANK: 
PRESENTAZIONE INCASSI 
 
Per procedere alla presentazione delle Ri.Ba. cliccare su INCASSI Disposizioni di incasso Riba 
 

 
 
 

Scegliere il rapporto di portafoglio sul quale presentare gli effetti e quindi ciccare su conferma. 



Confermare la maschera inserendo (se non presente) la propria partita iva. 
 
A questo punto è possibile importare un file (txt) in formato standard CBI oppure procedere 
all’inserimento manuale di ogni singola Ricevuta. 
 

 
 



 
 

Completare i dati del debitore e spuntare “Archivia anagrafica” nel caso il debitore sia ricorrente. 
In questo caso, la prossima volta, sarà possibile caricare velocemente il debitore cliccando su 
“archivio”. 
Cliccare su “Conferma”. 

 
 
Viene presentato il riepilogo della distinta con la Ri.Ba. appena inserita. 
Possiamo inserirne un’altra cliccando su “Nuova Disposizione” oppure modificare quella inserita 
cliccando sull’icona a forma di chiave inglese a sinistra o ancora eliminarla cliccando sul cestino. 
Quando abbiamo finito l’inserimento possiamo inviare la distinta cliccando su “Invia”. 



 

 
Viene chiesta un’ulteriore conferma per l’invio. 
Se si desidera procedere cliccare su “Ok” 
 
Se la vostra stazione In Bank è abilitata al Token verrà chiesto di generare una password per 
concludere l’invio. 

 
La distinta è stata correttamente inoltrata alla Banca. 
E’ possibile accedere immediatamente allo storico degli incassi per verificare lo stato della distinta 
appena inviata e di quelle precedenti. 
 



Una volta selezionato “storico” il sistema imposta automaticamente un range di circa un mese, ma è 
possibile variare le date anche utilizzando il calendario integrato al quale si accede cliccando 
sull’icona a destra delle date. 
 

 
 
Una volta ciccato “conferma” appare la maschera sotto nella quale si può vedere la distinta appena 
inserita in stato “inviato” ed una distinta precedente in stato “ricevuto”. 
 

 


